[bookmark: _Toc536698292]Сценарий оказания государственной услуги по организации временного трудоустройства несовершеннолетних граждан в возрасте от 14 до 18 лет в свободное от учебы время

[bookmark: _Ref73055231][bookmark: _Ref73055341][bookmark: _Ref73055432][bookmark: _Ref73055473][bookmark: _Toc75776925][bookmark: _Toc88819753]Авторизация соискателя на портале
Для начала работы с порталом «Работа в России», соискатель должен авторизоваться. Для этого необходимо:
· Перейти на страницу https://trudvsem.ru/ и нажать на кнопку «Войти», расположенную в верхнем правом углу.
[image: ]
· Следом необходимо нажать на кнопку «Войти через портал «Госуслуги».
[image: ]
· На открывшейся странице ввести логин (эл.почта. номер телефона или СНИЛС) и пароль соискателя и нажать на кнопку «Войти».
[image: ]

· В случае возникновения окна с предупреждением необходимо нажать на кнопку «Предоставить».
[bookmark: _cth2ukp3sxlo][bookmark: _Toc88819756][bookmark: _Toc75776927]Создание резюме соискателя
- Для получения услуги нужно добавить резюме.
- Нажать на  меню "Мое резюме" и выбрать "Добавить резюме" 
[image: ]
- Заполнить все пункты резюме обязательные к заполнению (отмечены красной звездочкой), остальные поля заполняются по желанию.
[image: ]
После заполнения нажмите на кнопку «Сохранить и опубликовать»[image: ]
	Дождитесь одобрения Вашего резюме сотрудником Центра занятости, статус резюме сменится на "Одобрено".








1.3 Создание  заявления о содействии в поиске подходящей работы
· В «Моем кабинете» выберите пункт меню «Все сервисы» и выберите пункт «Все услуги».
[image: https://czn.rtportal.show.pbs.bftcom.com/information/resources/upload/information-pages/service-temporary-employment/screen-1.jpg]
· В появившемся окне выбрать регион "Омская область" и нажать на кнопку "Создать заявление"
[image: ]

- В форме подачи заявления проверьте, чтобы вы не претендовали на признание безработным


[bookmark: _4tyncl2e2wle][image: ]












- Заполните все пункты заявления обязательные к заполнению (отмечены красной звездочкой), остальные поля заполняются по желанию. В разделе социальный статус обязательно отметьте "Являюсь несовершеннолетним в возрасте от 14 до 18 лет". 
[image: ]
	- В конце заявление поставьте все "галочки" – это равноценно вашей подписи и нажмите на кнопку "Отправить заявление".
[image: ]



0. [bookmark: _Toc75789155][bookmark: _Toc88819767][bookmark: _Hlk132122943]Создание  заявления об организации временного трудоустройства несовершеннолетних граждан
· [bookmark: _Hlk132123350][bookmark: _Toc75789157]В «Моем кабинете» выберите пункт меню «Все сервисы» и выберите пункт «Все услуги».
[image: https://czn.rtportal.show.pbs.bftcom.com/information/resources/upload/information-pages/service-temporary-employment/screen-1.jpg]
· В появившемся окне выбрать регион "Омская область" и нажать на "Перейти в  каталог услуг"
· На странице каталога услуг в разделе «Организация временного трудоустройства несовершеннолетних граждан» нажмите на кнопку «Подать заявление».
[image: https://czn.demo.trudvsem.ru/information/resources/upload/information-pages/service-temporary-employment/czn%20(5).jpg]
Заполнение заявления практически ничем не отличается от предыдущего за исключением пары нюансов:
- В разделе "Временное трудоустройство" указывается "Желаемая работа" и "Месяц трудоустройства" (месяц планируемого трудоустройства)
- В разделе "Способ получения материальной поддерджки" указывается номер счета карты "Мир"
· В блоках формы заявления обязательно заполните поля, отмеченные «звездочкой».
· В блоке «Социальный статус» укажите ваш социальный статус при необходимости.
[image: https://czn.demo.trudvsem.ru/information/resources/upload/information-pages/service-temporary-employment/screen-13.jpg]
· В блоке «Подтверждение данных» ознакомьтесь со всеми пунктами и отметьте, что согласны с ними.
[image: https://czn.rtportal.show.pbs.bftcom.com/information/resources/upload/information-pages/service-temporary-employment/screen-14.jpg]
· Нажмите на кнопку «Отправить заявление».



0. Создание  заявления об организации профессиональной ориентации граждан

· В «Моем кабинете» выберите пункт меню «Все сервисы» и выберите пункт «Все услуги».
[image: https://czn.rtportal.show.pbs.bftcom.com/information/resources/upload/information-pages/service-temporary-employment/screen-1.jpg]
· В появившемся окне выбрать регион "Омская область" и нажать на "Перейти в  каталог услуг"

[image: ]


· На странице каталога услуг в разделе «Организация профессиональной ориентации граждан» нажмите на кнопку «Подать заявление».

[image: ]





















· В блоке «Подтверждение данных» ознакомьтесь со всеми пунктами и отметьте, что согласны с ними.
· Нажмите на кнопку «Отправить заявление».
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@ o6ycnyre

OpraHusaLus NpohbeccUOoHaNbHOM OPUEHTaLMM rpaXaaH

3anBneHMe Ha NONYUEHME FOCYAPCTEEHHOM YCIYU M0 OPraHM3aLMU NPOBECCHOHANBHOM OPUEHTALIM FpaXaaH B Lenax ebi6opa chepsl
NeaTeNnbHOCTH (Npodeccuu), TPYAOYCTPOMCTBA, MPOXOWAEHMS NPODECCUOHANBHOTO 0BYHEHUS U MOMYYEHUS AOMONHUTENBHOMO
npodeccroHanbHoro 06pazosaHu.

O3HaKOMBTECH C MHCTPYKLIMEN M0 OGOPMNSHMIO 33RBNEHIA
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CoumanbHbIM CTaTyc

NuuHble fanHbie 3anBUTeNs

WHBanua
Anpec NoCTORHHOI perucTpaumum
Cnoco6 cessun
MecTo oKasaHWa ycnyrm

MoaTBepXXaeHue AaHHbIX O6pazosatine

9 NoaTBEPAal0 CBOE COrNacue Ha 06PaBOTKY MOMX NePCOHaNbHbIX ABHHBIX B LENAX MPUHATUA CoumanbHbIf cTatyc

PeLIeHMA N0 HaCToALLEMY OBPALUEHHIO W MPEAOCTaBNEHMA FOCYAaPCTBEHHbIX YCNYT B 06NacTh

CONEMCTBNA 3aHATOCTM HaceNEHMs, B TOM YMCNE Ha: MoaTBepXaeHMe AaHHBIX

« HanpaBneHme AaHHOTO OBPALLEHNA B FOCYAAPCTBEHHAI OPraH, OCYAAPCTBEHHSIE
YHPEKAEHNA CYKBbI 3HATOCTU HACENEHNS UNM AOMKHOCTHOMY JIALLY, B KOMNETEHLIMIO
KOTOPbIX BXORMT PeLLIEHHE NOCTABEHHSIX B OBPALLEHMM BOMPOCOS;

« Nepenany MOMX NePCOHabHBIX AGHHBIX TPETLUM TMLAM B LE/SX IPUHATS PELISHNS MO
HACTOSILUEMy OBPALLEHNIO 1 NPEAOCTABNIEHNA TOCYAAPCTBEHHAIX yCIYT B 06NacTM
coneiicTanA 3aksTOCTI.
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